
STAGE BIBLIOTHÉCAIRE / DOCUMENTALISTE
Secteur

Galerie d’Art

Description de l'entreprise/de l'organisme

OH GALLERY est l’un des lieux pour l’art et la création contemporaine qui impulse un rythme audacieux à la scène artistique du
Sénégal. Nichée au cœur du Plateau, centre historique de la ville de Dakar, la galerie accueille des expositions monographiques et
collectives ainsi qu’un programme hors les murs portés par des artistes qu’elle représente.

Mission

Placé·e sous la direction du notre directrice, vous serez chargé·e des missions suivantes :

● Évaluer la qualité des collections et définir une politique d'acquisition ainsi qu’un budget
● Conserver et développer les ressources documentaires
● Créer des liens avec les centres de recherches, de documentations, maisons d’éditions, associations et

universités au Sénégal
● Démarcher des acteurs du secteurs de l’édition et des institutions à l’étranger
● Référencer et indexer les nouveaux ouvrages
● Organiser le classement, définir les catalogues informatisés
● Accueillir et conseiller les étudiants et chercheurs ayant fait des demandes de consultation d’ouvrages
● Délivrer des documents en accès direct et différé, d'accueil et de réservation
● Effectuer le rangement des rayonnages
● Suivre l’état de conservations des ouvrages
● Création et gestion des archives des artistes et de la galerie
● Organiser les bibliographies expositions et des événements de la galerie
● Pilotage et co-animation lors des rencontres avec l’association La Bibliothèque
● Animation des médiations, accueil des visiteurs de la galerie
● Proposer et réaliser des animations autour du livre et de la culture à la galerie
● Contribuer à la production de savoir via nos outils de médiation

Prérequis
● Responsabilité intellectuelle forte, autonomie d'action dans le développement du secteur documentaire
● Connaissances du monde éditorial et des bibliothèques
● Connaissances et maîtrise des ressources numériques
● Aptitude à la conduite de projets
● Force de proposition
● Rigueur, méthodologie et sens de l’organisation
● Esprit d’analyse et de synthèse
● Qualités relationnelles et rédactionnelles
● Goût du travail en équipe et en transversalité
● Devoir de réserve et sens du service
● Disponibilité
● Aptitudes managériales
● Sens des responsabilités
● Langues maîtrisées (lu, parlé, écrit) : français, anglais, wolof



Lieu
OH GALLERY
143 av. Lamine Gueye
Escalier/ascenseur centrale, 1e étage
Dakar-Plateau
Sénégal

Date de prise de fonction
25 novembre 2023

Durée
Stage de 3 mois avec perspective d’embauche ou d’intérim

Horaire de travail
Mi-temps : 24h / semaine
Horaires à définir
Disponibilité les samedis requise

Poste idéal pour un étudiant

Gratification mensuel du stage
Basé sur les barèmes officiels au Sénégal et selon l’expérience du candidat.

Candidatures
Pour postuler merci d’envoyer

- votre CV
- une lettre de motivation

à l’adresse suivante recrutement.ohgallery@gmail.com avant le 11 novembre 2023 à 23:59 ; et d’en indiquer l’objet de
cette manière : BIBLIOTHÉCAIRE / DOCUMENTALISTE - Nom(s) Prénom(s)

A noter que les candidatures ne respectant pas les conditions mentionnées ne seront pas prises en compte.

Site web de l'entreprise
https://www.ohgallery.net

https://www.ohgallery.net

